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คูมือสําหรับประชาชน: การแจงกอสรางอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:องค์การบริหารส่วนตำบลคำแมด   อำเภอซำสูง  จังหวัดขอนแก่น 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมือง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ:รับแจ้ง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงข้อบัญญัติท้องถ่ินและประกาศ

กระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ   45วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา 39 ทวิ   

11. ชองทางการใหบริการ  

 องค์การบริหารส่วนตำบลคำแมด  อำเภอซำสูง  จังหวัดขอนแก่น 

 หมู่ 5   ตำบลคำแมด อำเภอซำสูง  จังหวัดขอนแก่น  40170 

 โทร.043-000860 

        ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ผู้ใดก่อสร้างอาคารโดยไม่ยื่นคำขอรับใบอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินก็ได้โดยการแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินตาม 

 มาตรา 39 ทวิ เพื่อกำหนดรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อผู้แจ้งได้ดำเนินการแจ้งแล้ว เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบเป็น 

หลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้น้ันภายในวันท่ีได้รับแจ้ง ในกรณีท่ีเจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจพบในภายหลังว่าผู้แจ้งได้แจ้งข้อมูลหรือยื่นเอกสารไว้

ไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในมาตรา 39 ทวิ ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้แจ้งมาดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องหรือ

ครบถ้วนภายใน 7วันนับแต่วันท่ีได้รับแจ้งคำสั่งดังกล่าวและภายใน 120 วันนับแต่วันท่ีได้ออกใบรับแจ้งตามมาตรา 39ทวิหรือนับแต่วันที่

เริ่มการก่อสร้างอาคารตามท่ีได้แจ้งไว้ถ้าเจ้าพนักงานท้องถ่ินได้ตรวจพบว่าการก่อสร้างอาคารท่ีได้แจ้งไว้แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารที่ได ้ยื่นไว้ตามมาตรา 39ทวิไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัตินี้

กฎกระทรวงหรือข้อบัญญัติท้องถ่ินที่ออกตามพระราชบัญญัติน้ีหรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินมีหนังสือแจ้งข้อทักท้วง

ให้ผู้แจ้งตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคารจ่าย

ค่าธรรมเนียมและรับใบรับแจ้ง 

 

1 วัน อบต.คำแมด (องค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดำเนินการก่อสร้าง

อาคาร) 

2) การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาเอกสารประกอบการ

แจ้ง 

 

2 วัน อบต.คำแมด (องค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดำเนินการก่อสร้าง

อาคาร) 

3) การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินดำเนินการ

ตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดิน

ตามกฎหมายว่าด้วยการผังเมือง

ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดทำ

ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ

กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องเช่น

ประกาศกระทรวงคมนาคมเร่ือง

เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน อบต.คำแมด (องค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดำเนินการก่อสร้าง

อาคาร) 

4) การพิจารณา 

 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและมี

หนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 

35 วัน อบต.คำแมด (องค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ

ดำเนินการก่อสร้าง

อาคาร) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 45 วัน 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

        ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) แบบการแจ้งก่อสร้างอาคารตามท่ีเจ้า

พนักงานท้องถิ่นกำหนดและกรอก

ข้อความให้ครบถ้วน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้

แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

2) โฉนดที่ดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเท่า

ต้นฉบับทุกหน้าพร้อมเจ้าของท่ีดินลงนาม

รับรองสำเนาทุกหน้ากรณีผู้แจ้งไม่ใช่เจ้าของ

ที่ดินต้องมีหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดินให้

ก่อสร้างอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้

แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

3) ใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและประกอบกิจการ

ในนิคมอุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ

ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให้ใช้ท่ีดินและ

ประกอบกิจการ (ส่วนขยาย) พร้อม

เงื่อนไขและแผนผังท่ีดินแนบท้าย (กรณี

อาคารอยู่ในนิคมอุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้

แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

4) กรณีท่ีมีการมอบอำนาจต้องมีหนังสือ

มอบอำนาจติดอากรแสตมป์ 30 บาท

พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน

สำเนาทะเบียนบ้านหรือหนังสือเดินทาง

ของผู้มอบและผู้รับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้

แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

5) บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา

ทะเบียนบ้านของผู้มีอำนาจลงนามแทน

นิติบุคคลผู้รับมอบอำนาจเจ้าของท่ีดิน 

(กรณีเจ้าของท่ีดินเป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้

แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

6) หนังสือยินยอมให้ชิดเขตท่ีดินต่างเจ้าของ 

(กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของผู้

แจ้งก่อสร้างอาคาร) 

7) หนังสือรับรองของสถาปนิกผู้ออกแบบ

พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ

สถาปนิก) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 

8) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผู้ออกแบบ

พร้อมสำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิ

วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 

9) 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ

วิศวกรผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อมสำเนา

ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีต้องมี

วิศวกรควบคุมงาน) 

10) 

หนังสือยินยอมเป็นผู้ควบคุมงานของ

สถาปนิกผู้ควบคุมการก่อสร้างพร้อม

สำเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีต้อง

มีสถาปนิกควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 

11) แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือช่ือพร้อม

กับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู่ของ

สถาปนิกและวิศวกรผู้ออกแบบตาม

กฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 

12) รายการคำนวณโครงสร้างแผ่นปกระบุช่ือ

เจ้าของอาคารช่ืออาคารสถานท่ีก่อสร้าง

ชื่อคุณวุฒิท่ีอยู่ของวิศวกรผู้คำนวณพร้อม

ลงนามทุกแผ่น (กรณีอาคารสาธารณะ

อาคารพิเศษอาคารท่ีก่อสร้างด้วยวัสดุ

ถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) กรณี

อาคารบางประเภทท่ีต้ังอยู่ในบริเวณท่ี

ต้องมีการคำนวณให้อาคารสามารถรับ

แรงส่ันสะเทือนจากแผ่นดินไหวได้ตาม

กฎกระทรวงกำหนดการรับน้ำหนักความ

ต้านทานความคงทนของอาคารและ

พ้ืนดินท่ีรองรับอาคารในการต้านทาน

แรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหวพ.ศ. 

2550 ต้องแสดงรายละเอียดการคำนวณ

การออกแบบโครงสร้าง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 

13) กรณีใช้หน่วยแรงเกินกว่าค่าท่ีกำหนดใน

กฎกระทรวงฉบับท่ี 6 พ.ศ. 2527 เช่นใช้

ค่า fc > 65 ksc. หรือค่า fc’> 173.3 

ksc. ให้แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ

ความม่ันคงแข็งแรงของวัสดุท่ีรับรองโดย

สถาบันท่ีเชื่อถือได้วิศวกรผู้คำนวณและผู้

ขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 

14) กรณีอาคารท่ีเข้าข่ายตามกฎกระทรวง

ฉบับท่ี 48 พ.ศ. 2540 ต้องมีระยะของ

คอนกรีตท่ีหุ้มเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุ้ม

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เหล็กไม่น้อยกว่าท่ีกำหนดในกฎกระทรวง

หรือมีเอกสารรับรองอัตราการทนไฟจาก

สถาบันท่ีเชื่อถือได้ประกอบการขอ

อนุญาต 

15) แบบแปลนและรายการคำนวณงานระบบ

ของอาคารตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 

(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับกรณี

เป็นอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ)) 

16) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบปรับอากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับกรณี

เป็นอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ)) 

17) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบไฟฟ้า (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับกรณี

เป็นอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ)) 

18) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมและวิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบป้องกันเพลิงไหม้ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับกรณี

เป็นอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ)) 

19) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบบำบัดน้ำเสียและการระบายน้ำท้ิง 

(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับกรณี

เป็นอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ)) 

20) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับกรณี

เป็นอาคารสูงหรือ



231 
 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงาน

ภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ)) 

21) หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุมของวิศวกรผู้ออกแบบ

ระบบลิฟต์ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีต้องยื่น

เพ่ิมเติมสำหรับกรณี

เป็นอาคารสูงหรือ

อาคารขนาดใหญ่พิเศษ 

(เอกสารในส่วนของ

ผู้ออกแบบ)) 

16. คาธรรมเนยีม 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

คาธรรมเนียม      0 บาท 

หมายเหตุ - 

17. ชองทางการรองเรียน 

      1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดขอนแก่น 

       2) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลคำแมด  อำเภอซำสูง  จังหวัดขอนแก่น 

            หมู่ท่ี 5 ตำบลคำแมด  อำเภอซำสูง  จังหวัดขอนแก่น  40170 

            โทร.055-943349 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

      ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 


