
 
 

คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลคำแมด   อำเภอซำสูง  จังหวัดขอนแก่น  

1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : กรมอนามัย 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

4. หมวดหมูของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑวิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพพ.ศ. 2545 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ท้องถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกาํหนด ฯลฯ 30 วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สำเนาคู่มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ   

11. ชองทางการใหบริการ 

องค์การบริหารส่วนตำบลคำแมด   อำเภอซำสูง  จังหวัดขอนแก่น  

หมู่ 5   ตำบลคำแมด  อำเภอซำสูง  จังหวัดขอนแก่น  40170 

โทร.043-000860 

  ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถาม)ี ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 1. หลักเกณฑวิธีการ 

              ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกิจการ (ตามท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน

กำหนดไว้ในข้อกำหนดของท้องถ่ินให้เป็นกิจการท่ีต้องควบคุมในเขตท้องถ่ินน้ัน) ต้องยื่นขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงาน

เจ้าหน้าท่ีท่ีรับผิดชอบโดยย่ืนคำขอตามแบบฟอร์มท่ีกฎหมายกำหนดพร้อมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกำหนดของท้องถ่ินณ

กลุ่ม/กอง/ฝ่ายท่ีรับผิดชอบ (ระบุ) 

    2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถิน่) 

     (1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน 

     (2) สำเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวข้องตามประเภทกิจการท่ีขออนุญาต 

     (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต่ละประเภทกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ 

     (4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์วิธีการและเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบท่ีราชการส่วนท้องถ่ินกำหนดไว้ใน

ข้อกำหนดของท้องถ่ิน 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดำเนินงานตามคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อย

แล้วและแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 



 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนคำขอรับ

ใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็น

อันตรายต่อสุขภาพ (แต่ละ

ประเภทกิจการ) พร้อมหลักฐาน

ท่ีท้องถ่ินกำหนด 

 

15 นาที อบต.คำแมด (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถ่ิน) 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง

ของคำขอและความครบถ้วนของ

เอกสารหลักฐานทันที 

กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน

เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนคำขอให้

แก้ไข/เพ่ิมเติมเพ่ือดำเนินการ

หากไม่สามารถดำเนินการได้ใน

ขณะน้ันให้จัดทำบันทึกความ

บกพร่องและรายการเอกสาร

หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน

ระยะเวลาท่ีกำหนดโดยให้

เจ้าหน้าท่ีและผู้ยื่นคำขอลงนาม

ไว้ในบันทึกน้ันด้วย 

 

 

1 ช่ัวโมง อบต.คำแมด (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถ่ิน 

2. หากผู้ขอ

ใบอนุญาตไม่แก้ไขคำ

ขอหรือไม่ส่งเอกสาร

เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน

ตามท่ีกำหนดในแบบ

บันทึกความบกพร่อง

ให้เจ้าหน้าท่ีส่งคืนคำ

ขอและเอกสารพร้อม

แจ้งเป็นหนังสือถึง

เหตุแห่งการคืนด้วย

และแจ้งสิทธิในการ

อุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 

 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานท่ีด้าน

สุขลักษณะ 

กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้าน

สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์

ด้านสุขลักษณะแนะนำให้

20 วัน อบต.คำแมด (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถ่ิน 

2. กฎหมายกำหนด



 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ 

 

 

ภายใน 

30 วันนับแต่วันท่ี

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วน 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง 

(ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557 ) 

4) - 

 

การแจ้งคำสั่งออกใบอนุญาต/

คำส่ังไม่อนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ

อนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ี

ท้องถ่ินกำหนดหากพ้นกำหนด

ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต

เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัวอัน

สมควร 

    2. กรณีไม่อนุญาต 

แจ้งคำส่ังไม่ออกใบอนุญาต

ประกอบกิจการท่ีเป็นอันตราย

ต่อสุขภาพ (ในแต่ละประเภท

กิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ

พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

 

 

8 วัน อบต.คำแมด (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถ่ิน 

2. ในกรณีท่ีเจ้า

พนักงานท้องถ่ินไม่

อาจออกใบอนุญาต

หรือยังไม่อาจมีคำส่ัง

ไม่อนุญาตได้ภายใน 

30 วันนับแต่วันท่ี

เอกสารถูกต้องและ

ครบถ้วนให้แจ้งการ

ขยายเวลาให้ผู้ขอ

อนุญาตทราบทุก 7 

วันจนกว่าจะพิจารณา

แล้วเสร็จพร้อมสำเนา

แจ้งสำนักก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) - 

 

ชำระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคำส่ัง

อนุญาต) 

แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชำระ

1 วัน อบต.คำแมด (1. ระยะเวลา

ให้บริการส่วนงาน/

หน่วยงานท่ี



 
 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกำหนด (ตาม

ประเภทกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อ

สุขภาพท่ีมีข้อกำหนดของ

ท้องถ่ิน)  

 

 

รับผิดชอบ 

ให้ระบุไปตามบริบท

ของท้องถ่ิน 

2. กรณีไม่ชำระตาม

ระยะเวลาท่ีกำหนด

จะต้องเสียค่าปรับ

เพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 

ของจำนวนเงินท่ีค้าง

ชำระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

        ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบ้าน - 0 1 ฉบับ - 

3) หนังสือรับรองนิติ

บุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการ

ส่วนท้องถ่ินประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

4) ใบมอบอำนาจ (ใน

กรณีท่ีมีการมอบ

อำนาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการ

ส่วนท้องถ่ินประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

5) หลักฐานท่ีแสดงการ

เป็นผู้มีอำนาจลง

นามแทนนิติบุคคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการ

ส่วนท้องถ่ินประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 



 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) สำเนาเอกสารสิทธ์ิ

หรือสัญญาเช่าหรือ

สิทธิอ่ืนใดตาม

กฎหมายในการใช้

ประโยชน์สถานท่ีท่ี

ใช้ประกอบกิจการ

ในแต่ละประเภท

กิจการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการ

ส่วนท้องถ่ินประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

2) หลักฐานการ

อนุญาตตาม

กฎหมายว่าด้วยการ

ควบคุมอาคารท่ี

แสดงว่าอาคาร

ดังกล่าวสามารถใช้

ประกอบกิจการ

ตามท่ีขออนุญาตได้ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการ

ส่วนท้องถ่ินประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

3) สำเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอ่ืนท่ี

เก่ียวข้องในแต่ละ

ประเภทกิจการเช่น

ใบอนุญาตตาม

พ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 

2535  พ.ร.บ. 

ควบคุมอาคารพ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. 

โรงแรมพ.ศ. 2547 

พ.ร.บ. การเดินเรือ

ในน่านน้ำไทยพ.ศ. 

2546 เป็นต้น 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการ

ส่วนท้องถ่ินประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

4) เอกสารหรือ

หลักฐานเฉพาะ

กิจการท่ีกฎหมาย

กำหนดให้มีการ

ประเมินผลกระทบ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการ

ส่วนท้องถ่ินประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 



 
 

ท่ี 
รายการเอกสารย่ืน

เพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เช่นรายงานการ

วิเคราะห์ผลกระทบ

ส่ิงแวดล้อม (EIA) 

รายงานการ

ประเมินผลกระทบ

ต่อสุขภาพ (HIA) 

5) ผลการตรวจวัด

คุณภาพด้าน

ส่ิงแวดล้อม (ในแต่

ละประเภทกิจการท่ี

กำหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการ

ส่วนท้องถ่ินประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

6) ใบรับรองแพทย์และ

หลักฐานแสดงว่า

ผ่านการอบรมเร่ือง

สุขาภิบาลอาหาร 

(กรณียื่นขออนุญาต

กิจการท่ีเก่ียวข้อง

กับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อ่ืนๆตามท่ีราชการ

ส่วนท้องถ่ินประกาศ

กำหนดในแต่ละ

ประเภทกิจการ) 

 

16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพฉบับละไมเกิน 10,000 บาทตอป (คิดตาม  

    ประเภทและขนาดของกิจการ) 

          คาธรรมเนียม       0    บาท 

          หมายเหตุ (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

17. ชองทางการรองเรียน 

          1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดขอนแก่น 

         2) ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลคำแมด   อำเภอซำสูง  จังหวัดขอนแก่น  

   หมู่ 5   ตำบลคำแมด  อำเภอซำสูง  จังหวัดขอนแก่น  40170 

    โทร.043-000860 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

      ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

 

 

 



 
 

 


